Tabla

En Microsoft Word podemos crear una tabla para distribuir la informacion que
tengamos.
Para ellos seleccionaremos en el menu principal Tabla => insertar => tabla
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Una vez seleccionado tabla se nos abriré la siguiente pantalla y configuraremos nuestra
tabla( n° de columnas y n° de filas)

Insertar, tabla §|

Tamario de |a tabla

Mimero de columnas: g =

- o £

Nimero de filas: 2 =
Aukoajuske

* Ancho de columna Fijo: Aubomakico 3:

" sukoajustar &l conkenida

" Aukoajustar ala ventana

Formato de tabla: {ninguna) Autoformato..

[ Establecer como predeterminados para tablas nuevas

Acepktar | Cancelar

Introducimos el tamafio de nuestra tabla y le damos a aceptar

Una vez insertada la tabla en el ment principal nos aparecera una nueva ventana que es
para darle formato nuestra tabla.
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Utilizando esos botones podremos insertar una fila o columna nueva, o eliminar



