Buscar

Cuando tenemos un documento largo y deseamos buscar una palabra para reemplazarla
por otro lo que haremos serd ir al menu principal y seleccionar Edicion> buscar
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Pinchamos en buscar y seguidamente se nos abrira otra pantalla:
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Buscar ]Reempla;arl Ira ]

Buscar: | ﬂ

Mas ¥ | | | Cancelar

En la pestafia buscar insertaremos la palabra que estamos buscando y pincharemos en
buscar siguiente y automaticamente word se desplazara al sitio donde esta la palabra en
nuestro documento.

Si abrimos la pestafia reemplazar insertaremos en buscar la palabra que vamos a
reemplazar y en reemplazar la palabra por la cual la vamos a reemplazar:
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