Configuracion de pagina

En esta opcion que word nos da, podemos configurar el tamaio de la hoja, los
margenes, el tipo de folio, la forma (horizontal o vertical)...
Para ellos iremos al menu principal y seleccionaremos Archivo> configuracion de

pagina
fechivo Edicion Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla Yentana
0 Mueyva, ., e+ l
= abrir... Chrl+A
Cerrar
n Guardar Chrl+G

Guardar como. ..
Guardat como paging Wweb...
Versiones...

Vista previa de la pagina Web

Configurar pagina. ..
@ Vista preliminar
% Imnprirmir. .. Ctrl+P

Enwiar a 3
Propiedades

1 . \EscritorioiMicrasaft Word 2003
2 Ci\. . \EscriboriolFormato de bexto

3 <. \AbestiakiLetra De Toda

4 F:hwoRdiword limpio

Salir
Luego seleccionamos configuracion de pagina y se nos abrira la siguiente pantalla:
Configurar pagina E]E|

Margenes l Tamario del papel l Fuente del papel ] Diserio ]

Superior: Viska previa

Inferior: =
Tzquierdo: Jcm E: _—
Derecho: 3com = —
Encuadernacion: 0cm = =

Desde el borde —

Encabezado: 1,25 cm El:
Pie de pagina: 1,25 em 3' Aplicar a |Tcu:|u:| el documento ﬂ

[ Margenes simétricos Posicidn del margen inkerno
[ Dos paginas por hoja O Izguierda © Superior

Predeterminar. .. Aceptar | Cancelar |

En al pestafia margenes podemos seleccionar nosotros manualmente los margenes que

queremos que tenga nuestra hoja de word.
En la pestafia tamafio del papel elegiremos el tamafio de la hoja y la forma en que
queremos que nos aparezca (horizontal o vertical)




Configurar la impresion

Para configurar nuestra impresion acudiremos al menu principal Archivo =>imprimir

frchivo Edicion  Wer Inserkar Formato Herramientas Tabla Wepkana 2

| BUEYD, ., Chrl+U

= abrir... Chrl+as
Cerrar

E Guardar Ckrl+G

Guardar comao. ..
Guardar como pagina Web, ..

Versiones. ..
YWista previa de la pagina Web

Configurar pagina. ..
& Yiska preliminar

% Imnprimmit. ..

Erviat a L4

Propiedades

1 herramientas ucue
2 edicion
3 Orkografia wxue

4 formato uxue

Salir

Una vez seleccionado imprimir se nos abrird la siguiente pantalla desde donde
configuraremos nuestra impresion:



Imprimir,

Intervalo de paginas
* Todo
" Pagina actual

" Paginas: |

Escriba nimeros de pagina e intervalos separados
por comas. Ejemplo; 1,3,5-12,14

[
[~

Irnprirnit |Du:ucumentu:u

Imprimir salo; |EI intervalo

Qpciones. ..

Impresara
Mombre: [ 5 hp deskjet 3500 series |
Estado: Inackivo
Tipos hp deskjet 3500 series
bicacion:  USBOO1
Comentario:

Propiedades

[ Imprimir en archivo

_opias

Mimera de copias:

Zoarm

[~
[~

Paginas por hoja: | 1 padgina

Escalar al tamario del papel: |Sin escala

Aceptar |

Cancelar |

En esta opcion elegiremos las copias que queremos imprimir del documento, la

impresora que queremos que lo imprima...



	Configuración de pagina

